Atmintiné interneto svetainiy kiiréjams

Interneto svetainése nemazai gramatikos, zodyno, rasybos ir skyrybos klaidy, bet jos néra buidingos tik Siai
sri¢iai. Analogisky klaidy pastebéta spaudoje, knygose, imoniy rastuose.
Pateikiame pastaby, kurios galéty biiti naudingos interneto svetainiy rengéjams.

Rekvizity rasyba

Nurodant jmonés kontaktus dvitaskis neraSomas, jeigu néra iSvardijimo, pvz.: Telefonas: <...> (=Telefonas
<...>); Faksas: <...> (=Faksas <...>); El. pastas: <...> (=El. pastas <...>).

Elektroninio pasto negalima vadinti emeilu, ofisas vadintinas biuru, faksas trumpinamas faks.

Elektroninis pastas sitilomas trumpinti el. paStas arba el. p., taiau derinant prie sistemos galimi ir tokie
sutrumpinimai: e. pastas arba e. p.

Zenklas ,,/* (pasvirasis briiksnys) lietuviy kalboje reiskia ,,arba“, todél sutrumpinty ZodZiy gale ra§omas
taskas, 0 ne pasvirasis bruksnys, pvz.: atsiskaitomoji sgskaita — a. s. (ne a/s), jimonés kodas — i. k. (ne
i/k),asmens kodas — a. k. (ne a/K) ir pan.

Imonés teisinés formos nurodymas

Lietuviy kalbai nebuidinga jmonés, jstaigos, organizacijos teising formg nusakancius zodzius nurodyti po
pavadinimo, jprasta tvarka teising formg nusakantys Zodziai teikia pavadinimg, pvz.: akcin¢ bendrove
,.Liteksas* arba AB , Liteksas‘.

Po pavadinimo nurodyta teisiné forma ar jos santrumpa privalomai iSskiriama kableliais, kaip iSpléstinis
priedélis po pazymimojo zodzio, pvz.: ,,Vernitas®, akciné bendrové; ,,Vernitas®.

Taip pat i$skiriami ir kiti teising forma nusakantys ZodZiai ar jy santrumpos, kai akciné bendrove, vieSoji
istaiga, valstybés jmoné, individuali jmoné ir kt., jeigu vartojami po tikrinio pavadinimo.

Pareiguy, profesijy, mokslo laipsniy pavadinimai

Pareigy, profesijy, teisinio statuso, rangy, tituly, mokslo laipsniy, pedagoginiy mokslo kvalifikaciniy
laipsniy ir panaSiis pavadinimai apibendrintai, kai nesiejami su asmeniu, reiSkiami vyriskosios giminés
daiktavardZziais, pvz.: direktorius, vadybininkas, gydytojas, diplomatas, habilituotas daktaras, docentas,
reikalingas valstybés tarnautojas.

Moterims apibudinti pagal pareigas, profesija, teisinj statusa, ranga, titula, pedagoginj mokslo varda,
kvalifikacin} laipsnj ir pan. vartojami moteriSkosios gimés daiktavardziai, pvz.: direktoré Vardené
Pavardene¢; pirmininko pavaduotoja Vardené¢ Pavardené; gydytoja Vardené Pavardené; habilituota daktare
Vardené Pavardené; docenté Vardené Pavardené.

Jei dokumenta pasiraSo moteris, pareigy pavadinimas turi biti taip pat moteriSkosios gimings, pvz.:
Direktorius Vardenis Pavardenis, bet Direktoré Vardené Pavardené.

Laikinai einamos ved¢jo, direktoriaus pareigos gali buti nurodomos ir trumpinamos 1. e. direktoriaus
pareigas.

Iprastiné buidvardzio vyresnysis (vyresnioji) santrumpa vyresn., pavyzdziui vyresnysis specialistas —
vyresn. specialistas. [prastiné biidvardzio vyriausiasis (vyriausioji) santrumpa vyr., pavyzdziui, vyriausiasis
gydytojas — vyr. gydytojas, vyriausioji buhalteré — vyr. buhalteré.

Kabuciy raSyba

Lietuvisky kabuciy grafiné raiska yra ,,ABC* (apacioje — devynetukai, virSuje —SeSetukai), pvz.: straipsnis
“Pirmiausia — pagarba Zvérims” (=,Pirmiausia — pagarba Zvérims®), leidinys “Laikinoji sostiné”
(=,,Laikinoji sostin¢*), turisty troba “Musala” (=,,Musala‘).

Kabuciy reikia, jeigu imoné turi simbolinj pavadinima, pvz., uzdaroji akciné bendrové ,,Audéjas* (arba
UAB ,,Audé¢jas®).



Kabutés neraSomos, kai po rusies nuorodos akciné bendrové, uzdaroji akciné bendrové, viesoji jstaiga ir kt.
eina ne simbolinis, o tiesioginés reik§més pavadinimas, pvz.: akciné bendrové Klaipédos autobusy parkas
(arba AB Klaipédos autobusy parkas), akciné bendrové Siauliy bankas (arba AB Siauliy bankas), valstybés
imon¢ Registry centras (arba V] Registry centras). Simbolinis pavadinimas gali buti iSskiriamas kitu Sriftu,
pvz., uzdaroji akciné bendrové OGMINA (arba UAB OGMINA).

Briuksnelio ir briikSnio rasyba

Neturéty biiti painiojama bruksnelio ir briksnio rasyba. Lietuviy kalboje vartojamas rasybos zenklas (-) ir
skyrybos zenklas (—). Briksnelis raSomas tarp dviejy (kartais ir daugiau) sintaksiSkai lygiaverciy Zodziy,
nusakan¢iy vieno daikto, reiSkinio ar vienos ypatybés pavadinima (pvz.: lopSelis-darzelis, paskaita-
koncertas ir kt.). BriikSnys yra skyrybos Zenklas, juo skiriamos sakinio dalys, sakiniy démenys, tiesioginé
kalba. Bruksnys taip pat raSomas tarp dviejy ar daugiau zodziy ar skaitmeny, zyminciy daikty bei reiSkiniy
vietos, laiko, kiekio, eilés ribas (pvz.: Autobusas Nida—Smiltyné iSvyks laiku. Lankytojai priimami 12.30—
16.30 valandomis. Bibliotekoje lankausi 2—4 kartus per savait¢. Jgyvendinamas 2012—2014 mety planas.).

Kai kurios daZniau vartojamos santrumpos
aiksté —a.

skveras — skv.

prospektas — pr.

gyvenvieté — gv.

miestas — m. arba mst.

miestelis — mstl.

rajonas —r.

savivaldybé — saviv. arba sav.

senilinija — SeN.

Laiko maty trumpinimas

Simboliai: h — valanda, min — minuté, s — sekundé¢, yra tarptautiniai, dazniausiai vartojami techninéje
literatliroje, po jy taskas neraSomas. Iprastiniai lietuviski sutrumpinimai: val. — valanda, min. — minuté,
sek. —sekundé. Po jy raSomas taskas.

Imongés teisinés formos sutrumpinimai
Valstybés jmon¢ — V]

VieSoji jstaiga — V3]

Akciné bendrove — AB

Uzdaroji akciné bendrovée — UAB
Individuali jmone — 1]

Prielinksniy vartojimas

Pastebimo daznesnés klaidos, kurios taisytinos:

pas mane yra (= a$ turiu); pagal mane (= mano manymu); is kitos pusés (= Kita vertus); du kartus j savaite
(= per savaite); ant dieny (= Siomis dienomis); ataskaita uz 2012 metus (= 2012 mety ataskaita).



