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PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2015 m. geguzés 29 d.
jsakymu Nr. V13-255

NERINGOS SAVIVALDYBES VALSTYBINES KALBOS VARTOJIMO IR
TAISYKLINGUMO KONTROLES VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos savivaldybés valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés vykdymo
tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Neringos savivaldybés administracijos valstybés
tarnautojo, vykdancio valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés funkcijas Neringos
savivaldybéje (toliau — Valstybés tarnautojas), atlickamy jmoniy, jstaigy, organizacijy (toliau —
Istaigy) dokumenty tikrinimy, rezultaty jforminimo ir tvirtinimo procediiras.

2. Tvarkos apraSas parengtas vykdant Valstybinés kalbos jstatymo, Vietos savivaldos jstatymo,
Vies$ojo administravimo jstatymo nuostatas.

3. Istaigos tikrinamos siekiant vykdyti Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos istatymo
pazeidimy prevencija, uztikrinti valstybinés kalbos vartojima ir taisyklingumag Neringos
savivaldybé¢je.

4. Siame Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Istaiga — savivaldybés biudzetiné ir vieSoji istaiga (kurios savininké yra savivaldybe),
savivaldybés jmone, akciné bendrove, uzdaroji akciné bendrove, savivaldybés kontroliuojama
jmon¢ ir organizacija, valstybés biudzetiné jstaiga, veikianti savivaldybés teritorijoje;

4.2. Patikrinimas — Valstybés tarnautojo atliekamas Jstaigos dokumenty, informaciniy
uzrasy, darbuotojy valstybinés kalbos mokéjimo pazyméjimy ir kity Valstybinés kalbos jstatyme
nurodyty dokumenty tikrinimas.

4.3. Rastas — informacinis dokumentas, kuriame praneSama apie patikrinimg, nurodomi
taisytini dalykai ir atsakymo ] raStg terminas;

4.4. Nurodymas — privalomojo pobudzio dokumentas, uz kurio nevykdyma nustatyta
administracin¢ atsakomybeg;

4.5. Tikrinimo ataskaita — informacinio pobtidZio dokumentas, raSomas patikrinus Jstaiga;

4.6. Tikrinimo aktas — dokumentas, raSomas Jstaigos tikrinimo metu uzfiksavus teisés akty
pazeidimy. SuraSius tikrinimo aktg, raSomas nurodymas arba skiriama administraciné nuobauda;

4.7. Administraciné nuobauda — atsakomybés priemon¢, taikoma administracin] teiseés
pazeidimg padariusiems asmenims nubausti bei siekiant aukléti, kad bty laikomasi jstatymy, taip
pat kad tiek pazeid¢jas, tiek kiti asmenys nepadaryty naujy pazeidimy.

I1. PATIKRINIMU RUSYS

5. Tikrinimy r@iSys: planinis tikrinimas, neplaninis tikrinimas, pakartotinis tikrinimas.

6. Planuotai tikrinamos Istaigos, jtrauktos j Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus (toliau — Administracijos direktorius) patvirtintag Valstybinés kalbos vartojimo ir
taisyklingumo kontrolés funkcijos atlikimo Neringos savivaldybéje mety darbo plang (toliau —
tikrinimy planas). Tikrinimy planas gali biiti tikslinamas.

7. Neplanuotai tikrinama, kai kyla pagristy jtarimy ar gaunama informacijos, kad Istaiga
pazeidé Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatyma ir Valstybinés lietuviy kalbos komisijos
nutarimus.

8. Pakartotinai tikrinama siekiant jvertinti, ar pasalinti Istaigos veiklos vietoje ankstesnio
tikrinimo metu nustatyti trikumai bei jgyvendinti Valstybés tarnautojo duoti privalomi nurodymai.

9. Nagrinéjant skundus, pareiSkimus ar praneSimus apie Lietuvos Respublikos valstybinés
kalbos jstatymo pazeidimus ar esant akivaizdiems pazeidimo pozymiams, taip pat tam tikrais
atvejais gavus 1§ visuomenés informacijos, pagal savo svarba reikalaujancios neatidéliotino
patikrinimo, Istaiga gali bati tikrinama ir be pavedimo (toliau — pavedimas). Tokiu atveju, atlikus
Istaigos patikrinima, turi biti suraSomas tikrinimo aktas.



1. PAVEDIMU TIKRINTI IFORMINIMAS IR REGISTRAVIMAS

10. Valstybés tarnautojas privalo turéti Administracijos direktoriaus pasiraSytg ir uzregistruota
pavedima, jformintg pagal Tvarkos apraso prieda, iSskyrus 9 punkte numatytus atvejus.
11. Surasomas tik vienas pavedimo egzempliorius, tikrinamai Jstaigai palickama jo kopija.
12. Pakartotinai tikrinant tg pacia Istaigg raSomas naujas pavedimas.
13. Pavedime nurodoma:
13.1. dokumento suraSymo data ir registracijos numeris;
13.2. tikrinti paskirto Valstybés tarnautojo pareigos, vardas ir pavarde;
13.3. tikrinimo rasis;
13.4. tikrinamos Jstaigos pavadinimas ir adresas;
13.5. tikrinimo tikslas;
13.6. laikotarpis, per kurj bus tikrinama.
14. Pavedime gali biiti nurodyti ir kiti Tvarkos apraso 13 punkte nepaminéti duomenys.
15. Vieno pavedimo pagrindu gali buti tikrinamas tik viena Jstaiga.

IV. TIKRINIMAS IR TIKRINIMO AKTO SURASYMAS

16. Tikrinimas Istaigoje pradedamas supazindinant [staigos vadova ar jo jgaliota asmenj su
pavedimu tikrinti Jstaigoje valstybinés kalbos vartojimg ir taisyklingumg. Istaigos vadovas arba jo
atstovas su pavedimu supazindinamas pasiraSytinai: jraSomos pareigos, vardas, pavardé, data. Jeigu
Istaigos vadovas ar jo atstovas pavedime pasirasyti nesutinka, tai jraSoma pavedime.

17. Tikrinantis Valstybés tarnautojas turi teis¢ daryti Jstaigos dokumenty, kurie néra Jstaigos
komerciné paslaptis, kopijas.

18. Istaigos tikrinimo rezultatai surasomi tikrinimo akte.

19. Tikrinimo aktas ne ilgiau kaip per dvidesimt (20) darbo dieny turi biiti suraSomas dviem
egzemplioriais ir pasiraSomas Valstybés tarnautojo ir Administracijos direktoriaus. Abu
egzemplioriai teikiami tikrintai Jstaigai susipaZinti. Vienas egzempliorius, kurj pasiraSo tikrintas
Istaigos vadovas ar jo atstovas, gragzinamas Valstybés tarnautojui. Jeigu tikrinta [staiga atsisako
pasiraSyti tikrinimo akta, Valstybés tarnautojas apie tai jraSo tikrinimo akte.

20. Jeigu tikrinamos Jstaigos vadovas ar jo atstovas zodziu ar rastu pateikia pastaby, duomeny
ar dokumenty, tai turi buti jraSoma tikrinimo akte ir $ios pastabos, duomenys ar dokumentai turi
biiti pridedami prie tikrinimo akto.

21. Tikrinimo akte turi biiti nurodyta:

21.1. Istaigos pavadinimas;

21.2. Jstaigos dokumenty tikrinimo data;

21.2. Valstybés tarnautojo, tikrinancio [staigos dokumentus, pareigos, vardas, pavardé;
21.4. dalyvaujancéiy asmeny vardai, pavardés;

21.5. gali buiti nurodomi ir kiti svarbiis duomenys.

22. Istaigos tikrinimo akto déstomojoje dalyje turi biiti aprasytos tikrinty dokumenty rasys,
iSvados.

23. Pazeidimo esmé¢ tikrinimo akto déstomojoje dalyje turi biti iSdéstyta aiskiai ir tiksliai.

V. TIKRINIMO AKTO TVIRTINIMAS

24. Valstybés tarnautojas, jvertings Istaigos tikrinimo metu surinktg medziaga, suraso tikrinimo
ataskaitg arba tikrinimo aktg ir priima sprendima dél tolesniy veiksmy.

25. Tikrinimo aktas turi baiti pateiktas Administracijos direktoriui. Sis, susipaZings su tikrinimo
aktu, jj pasira$o.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Valstybés tarnautojas privalo uZztikrinti tinkama pavedimy registravima, tvarkyma ir
saugojima.

27. Istaigos tikrinimo aktai, jy priedai ir kita su tikrinimu susijusi medziaga turi buti saugomi
Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos nustatyta tvarka.




Neringos savivaldybés valstybinés
kalbos vartojimo ir taisyklingumo
kontrolés vykdymo tvarkos apraso,
patvirtinto Neringos savivaldybés
administracijos direktoriaus 2015 m.
geguzes 29 d. jsakymu Nr. V13-255,
priedas

(pavedimo tikrinti valstybinés kalbos vartojimg ir taisyklinguma forma)

NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

PAVEDIMAS TIKRINTI
valstybines kalbos vartojima ir taisyklinguma

20 m. d. Nr.
(data) (reg. Nr.)

Neringa
(sudarymo vieta)

Pavedu Neringos savivaldybés administracijos valstybés tarnautojui (-ai), vykdanciam (-ai)
valstybinés Kkalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés funkcijas Neringos savivaldybéje,

(valstybés tarnautojo pareigos, vardas, pavardé)
patikrinti valstybinés kalbos vartojimg ir taisyklinguma

(tikrinamos [staigos pavadinimas, adresas)

tikrinimas

(tikrinimo rsis: planinis, neplaninis, pakartotinis)

Tikrinti

(tikrinimo data)

(Administracijos direktorius) (parasas) (vardas, pavarde)

SusipaZzinau

(Istaigos vadovo ar jo atstovo parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



